


Het activeren van jouw Youforce-account

account kunt activeren.
» Klik op de blauwe link in de e-mail;

* Je komt op de website van Youforce. Klik op Start.
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Welkom bij Youforce!




Het activeren van jouw Youforce-account

* We willen zeker weten dat jij het bent, vul daarom jouw
geboortedatum in. Klik daarna op Verder;

Vul jouw gebruikersnaam in die je in de eerste mail hebt
gekregen.
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Het activeren van jouw Youforce-account

* Kies een wachtwoord van minimaal 8 tekens en klik dan op
verder;
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Het activeren van jouw Youforce-account

* Gelukt! Jouw Youforce-account is geactiveerd. Klik op
Verder;

Je keert terug naar de inlog-pagina van Youforce. Voer op
deze pagina jouw zojuist gekozen Gebruikersnaam en
Wachtwoord in. Klik daarna op Login.
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Gefeliciteerd!

KU AU inkoggen




Het activeren van jouw Youforce-account

Om in te kunnen loggen in Youforce, dien je gebruik te maken

Deze kun je downloaden via de App- of Playstore op je mobiele
telefoon. Dit is een extra beveiliging zodat anderen niet zomaar
bij jouw persoonsgegevens kunnen komen.

Via deze app ontvang je een code waardoor het systeem er
zeker van is, dat jij degene bent die op dat moment inlogt in




Het activeren van jouw Youforce-account

scherm.
Hierna kun je inloggen bij Youforce. Elke keer als je in

Geauthenticeard

Authenticeren




Het inloggen in Youforce

Ga naar

Voer vervolgens jouw Gebruikersnaam en Wachtwoord in en
klik op Login.

Bevestig jouw login op jouw telefoon met PinglD.

<) Youforce

Kies een account




Het invullen en uploaden van jouw
gegevens via Youforce

o Login

B Gemeente




Het invullen en uploaden van jouw
gegevens via Youforce

o Klik op

Self Service

o Klik op




Het invullen en uploaden van jouw
gegevens via Youforce

o Klik op te doen in het linker veld




Het invullen en uploaden van jouw
gegevens via Youforce

o Klik op Afronden indiensttreding in jouw lijst Te doen.




Het invullen en uploaden van jouw
gegevens via Youforce

o Na het openen van het formulier Afronden indiensttreding
kun je jouw gegevens aanvullen of wijzigen. Doorloop
hiervoor de verschillende pagina's van het formulier. Per
pagina worden gegevens uitgevraagd.

klik op de kalender klik op het loepje om Klik op het pijitje om kiik op Bijlagen klik op Verder om

om een datum in te een keuze-menu te een keuze-lijst te bovenin beeld om naar de volgende

ViOeren openen openen een bijlage te paging's te gaan
uploaden

@ f’% i) Bijlagen




Het invullen en uploaden van jouw
gegevens via Youforce

o Druk aan het eind op Indienen om jouw gegevens naar ons
toe te sturen. Deze knop staat boven in beeld.

< Indienen

o Klaar! Je keert terug naar jouw Te doen lijst in Youforce, deze
is nu leeg. Wij hebben jouw gegevens ontvangen en kunnen
jouw indiensttreding verder afronden. Je kunt Youforce nu
afsluiten door rechts bovenin op Afmelden te drukken.




Het ondertekenen van jouw contract
met een SMS-code

o Zijn alle condities en afspraken over jouw indiensttreding
bekend? Dan zorgen wij ervoor dat deze afspraken in jouw
contract worden opgenomen. Hierna kun jij het contract
digitaal ondertekenen met een SMS-code. Hierover ontvang
jij onderstaande e-mail.

o Druk op Bekijk en onderteken de documenten.

[ Sy

Youforce Degital Signing <noreply@youfor
of




Het ondertekenen van jouw contract
" met een SMS-code

o Je komt op een website voor het digitaal ondertekenen van
jouw contract. Klik op Inloggen.

o Je ontvangt een SMS-code op het bij ons bekende
telefoonnummer. Voer deze code in en klik daarna op
Inloggen.




Het ondertekenen van jouw contract
met een SMS-code

o Je bent ingelogd en kunt jouw contract openen. Klik hiervoor
op de gele knop Te lezen.

o Jouw contract wordt geopend. Als je deze helemaal hebt
doorgelezen klik je op de gele knop Document gelezen.

o Ben je akkoord met het contract? Klik dan op de gele knop
Ondertekenen. N VISMA | raet




Het ondertekenen van jouw contract
met een SMS-code

o Bevestig dat je akkoord bent en het contract digitaal met
een SMS-code wilt ondertekenen.

o Klik op de groene knop Akkoord.

o Je ontvangt opnieuw een SMS-code op het bij ons bekende
telefoonnummer. Voer deze code in en klik daarna op de

Documenten ondertekenen

Er i5 een sms mel een code gestuurd naar

kK heb geen code ontvangen [
Ondertekenen Annuleren




Het ondertekenen van jouw contract
met een SMS-code

o Je hebt het contract digitaal getekend.

o Klik op Sluiten.
o WELKOM BIlJ DE GEMEENTE BORNE!

Uw openstaande taken

Documenten ondertekenen

o De documenten zijn ondertekend en verstuurd

Sluiten




